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B svo
Povinnosti spravce (obce)

» Vice chranit osobni udaje fyzickych
osob

> Zridit funkci povérence pro ochranu
osobnich udaju

» Vest zaznamy o zpracovani osobnich
udaju

» Dokladat soulad s GDPR

> Hlasit poruseni zabezpeceni osobnich
udaju
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Definice pojmu dle GDPR

» Osobnim udajem je jmeéno a prijmeni
konkrétni osoby, prip. jakykoli jiny
udaj, ktery umozni konkrétni osobu
ztotoznit napr. telefonni Cislo, emailova
adresa, bydliste, tedy veskere udaje
na zaklade kterych je fyzicka osoba
identifikovatelna, Ize ji primo Ci
neprimo identifikovat
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Definice pojmu dle GDPR

> Spravcem je fyzicka nebo pravnicka
osoba, organ verejne moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery sam nebo
spolecne s jinymi urcCuje ucely a
prostredky zpracovani osobnich udaju

» Zpracovatelem je fyzicka nebo pravnicka
osoba, organ verejne moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery zpracovava
osobni udaje pro spravce

» Zpracovanim jakakoliv operace s
osobnimi udaji napr. ukladani, nahlédnuti,
vyhledavani
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Definice pojmu dle GDPR

> Pseudonymizace osobnich udaju - proces
skryti identity, jehoz ucelem je mit moznost
sbirat dalsi udaje tykajici se stejného
jednotlivce, aniz by bylo nutne znat jeho
totoznost. Udaje kodovane pomoci klice jsou
klasickym prikladem pseudonymizace.
Informace se tykaji jednotlivcu, kteri jsou
oznaceni kodem, pricemz klic spojujici kody
s beznymi |dent|f|katory téchto jednotlivcu
(jméno, datum narozeni, adresa apod.) se
uchovava oddelene.

» Pseudonymizovane osobni udaje nejsou
anonymizovanymi udaji, proto se na ne
vztahuje obecné narizeni.




Postup pri implementaci GDPR

> Realizovat audit osobnich udaju

» DoporucCeni na zaklade analyzy je
nutné realizovat v praxi a vytvorit si
plan postupu nasazeni

» overte, zda opatreni, ktera budete pro
ochranu osobnich udaju pouzivat jsou
dostacuijici

» Zajistit pravidelne testovani
informacniho systému, pravidelnou
revizi a Skoleni zaméstnancu
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Postup pri implementaci GDPR

> Organizacni rad
» Provozni rad informacniho systému

» Spisovy rad, ktery by mel obsahovat |
seznam razitek

» Seznam osob, které maji pristup k
osobnim udajum ze ZR obyvatel a
popis opatreni, dle kterych lze urcit,
komu byly a jsou tyto udaje predavany.
Osoby, které maji pristup k CzP napr.
formou tabulky




Postup pri implementaci GDPR

» Pravidla pro prijimani petic a vyrizovani
stiznosti

» Pro elektronicke zdroje resp. informacni
systemy a programy je nutné overit:

» existenci dokumentace k IS a
programum, které obecni urad pouziva —
uzivatelska a systemova prirucka

» overit, zda systemova prirucka obsahuje:

> popis implementovaného systemu nebo
programu
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Postup pri implementaci GDPR

> licenCni podminky

> popis podpory uzivatele (hot-line,
postupy pri pomoci)

> bezpecnostni podminky
> popisy systémem vytvarenych logu
> zpravy a vysledky testu a certifikaci

> pokud urad pouziva cloudoveé sluzby,
mel by mit seznam aplikaci, které
obsahuji osobni udaje




Postup pri implementaci GDPR

» smluvni dokumenty s poskytovatelem
cloudovych sluzeb

> VysSe uvedené body s informacemi
uvedenymi v systémove prirucce jsou
dulezité pro €innost povérence pro
ochranu osobnich udaju




Postup pri implementaci GDPR

> Obecné narizeni stanovi povinnosti |
pro subjekty, které nejsou povinny vest
spisovou sluzbu

> Pri zpracovani spisoveho a
skartacniho radu doporucujeme vyuzit
konzultace s prislusnym archivem

» Opravnéne zniceni dokumentu se
prokazuje protokolem o provedenem
skartacnim fizeni nebo protokolem o
provedenem vybeéru archivalii mimo
skartacni rizeni
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